 A havi adó és járulék bevallások folyamata

1.  Bérprogramban szükséges előkészítések

 1.1. Egyszer szükséges előkészítések

Az új nyomtatványokhoz szükséges néhány új adat is, ami eddig a bérszámfejtő programban nem volt szükséges, illetve nem kellett használni.

Ilyen például a cég pontos címe és levelezési címe, valamint a kapcsolattartó személy neve, telefonszáma. 

Szükséges a jövedelmek megfelelő soraiba történő legyűjtéshez a nyomtatvány sorszámok hozzárendelése.

A  személyenként bevallandó adatokat, a járulék adatok tekintetében tárgyhónapon kívüli időszakra  is előírja közölni, így ezeket is kezelni kell a számfejtések során.

1.1.1. Cég azonosító adatok aktualizálása

Az Egyéb menüpont alatt található Cég azonosító adatok menüpontba lépve „látszólag” eltűnt a cím adat. Szükséges volt bevezetni egy második oldalt is, ahol az előírt formának megfelelően lehet a pontos címeket (székhely és levelezési cím) rögzíteni.

Ugyancsak ezen a képernyő oldalon kell megadni a kapcsolattartó személy nevét és elérhetőségéhez a telefonszámot.

Az adatszolgáltatás minden kifizetőnek minősülő „cég” vagy magánszemély számára kötelező, ezért az ezek azonosításához szükséges  további azonosítók rögzítésére is lehetőség van. Adóazonosító magánszemély kifizető esetén, vagy családi gazdaság nyilvántartási száma, regisztrációs okmány száma.

 Az egyéni vállalkozó foglalkoztató esetében az adószám mellett szükség van az egyéni vállalkozó adóazonosító jelének berögzítésére is.

Az is előfordulhat, hogy a kifizető „státusa, állapota” megváltozik, pl felszámolás, végelszámolás, stb. Ennek jelzésére is szükség van a bevallás nyomtatványokon.  Bevallás típusa és Bevallás fajtája

mezőkben lehet ezeket jelezni.

1.1.2. Jövedelemjogcímek ellenőrzése

Ahhoz, hogy a jövedelemek a megfelelő sorokba kerüljenek az adatszolgáltatásban  legelőször végig kell gondolni, hogy a Jövedelem jogcímekben  a  negyedik oldalon a 06082 sorszám  korrekten van-e beállítva, illetve egyáltalán ki van-e töltve? (Amennyiben az előző körlevél alapján az éves jövedelemigazolások készítéséhez már megtörtént az itt leírt művelet, akkor természetesen még egyszer nem kell megcsinálni.)

A 06082 sorszám vezényli az APEH adatszolgáltatás nyomtatvány sorszámait. Az évi egyszeri adatszolgáltatást  és bevallást küldőknek a 06084 bizonylathoz is ezt a sorszámot használjuk fel. Tehát nem kell külön 06084 és bevallást sorszámokat rögzíteni. Elég csak a 06082 sorszámot nagyon pontosan beállítani minden jövedelemjogcímnél. Amit nem kell a 06082, vagy 06084 bevallásokban külön sorban közölni, ott a sorszám mezőt üresen kell hagyni. Ennek a fordítottja is igaz. Ahol üres a 06082 sorszám mező, az kimarad az adatszolgáltatásból. (kivétel pl. az EKHOS jövedelem

1.2. Adatok leválogatása az ABEV programnak

A bérszámfejtési programból az adatokat az APEH által meghatározott adatformátumban kell átadni az ABEV2006 programnak. 

Az adatok előkészítése és ezek feldolgozása annyiban hasonlít a NYENYI készítéséhez, hogy először a bérprogramból futtatjuk az adatok leválogatását, majd a bérprogramból kilépve az APEH által rendelkezésre bocsátott programmal (ABEV2006) kell ellenőrizni és továbbításra előkészíteni  adatokat.  

A bérprogramban az erre szolgáló menüpont  ABEV ezen belül  Adatok átadása 1-12 havi 06084A és 06084M nyomtatványokhoz

A leválogatott adatok a B06 könyvtáron belül maradnak, ezen belül is a CÉG könyvtárán belül létrehozott XML könyvtárban.  Az XML könyvtáron belül vannak a 12 hónapnak megfelelő alkönyvtárak. (pl.: B06\PROBA\XML\12-dec)

Az  adatok leválogatását a 06084 számára kétféle típusban készíthetjük el

1.2.1.  IMP típus minden egyes magánszemély adatát és az összesítőt külön-külön állományba készítjük el, és ezeket  importáljuk az ABEV2006 bizonylatkitöltő programba

Előnyei:

· olyan végeredményt ad, mintha az adatokat berögzítettük volna a nyomtatványba

· listázhatóak a nyomtatványnak megfelelő formában az adatok 

· 06084A bevallás  módosítható (pl a kerekítésből származó módosítások korrekciójához)

· a számfejtésen kívül keletkezett adatot „kézzel” lehet rögzíteni a 06084M bizonylatra

Hátrányai:

a  sok egyedi adatállomány kezelése (megnyitás, betöltés) lassúvá teszi a feldolgozást

az  ABEV2006  programon belül külön meg kell nyitni a 06084A bizonylatot és összerendelni a hozzátartozó 06084M bizonylatokkal. Több cég esetén a kiválasztási feltételeknek megfelelő adatállományok kiválasztása a program működését lassúvá teszi.

Jellemzői:

· az adatok magánszemélyenként külön-külön állományban vannak, melynek azonosítása a magánszemély adószámának 2. poziciójától kezdődő ún. filenév, ( pl.30737500.imp) és az ezek csoportos importálásához szükséges IMPORT.LST 

· a magánszemélyenkénti adatokból készített összesítés = 06084A bevallás melynek az azonosítása 06084a.imp

2.  XML típus minden magánszemély adatát egy  nagy állományba  készítjük elő, amit az ABEV2006 program  közvetlenül tud ellenőrizni

Előnye:  gyorsan lefut az ellenőrzés, feldolgozás.

Hátránya: kisebb biztonságérzetet ad a módosítások, listázások esetében

A 06084 bevallás és adatszolgáltatás  készítésénél az IMP típust helyeztük előtérbe. Kisebb létszámú egységeket kell feldolgozni, és ezért a viszonylagos lassúság elhanyagolható a „kézihez” hasonló adatkezelés, nyomtatás biztonságérzetéhez.

1.2.1. Adatok gyűjtése a 06084 bevallásba, adatszolgáltatásba

A bérprogram Abev főmenü Adatok átadása 1-12 havi 06084A és 06084M nyomtatványokhoz menüpont futtatásával a havi számfejtésekből gyűjti le a program a megfelelő adatokat. A legyűjtött adatokat a nyomtatványnak megfelelő sorszámokkal  ki is lehet nyomtatni.

1.2.3. Ellenőrzés

 Az ellenőrzéshez fel lehet használni a következő  listákat

· Jövedelem összesítő 1-12 hónapok teljes időszakáról,

· Bevallás (adó, járulék) 1-12 hónapokról 

· Bérnyilvántartó lapok (bérkartonok)

1.2.3.1.  Jövedelem jogcímenkénti forint adatok ellenőrzése

A Jövedelem összesítőn a kifizetési jogcímek mellé érdemes ráírni, hogy a 06084M-03 és 06084M-04 nyomtatványon melyik sorba tartozik. Amennyiben egy sorhoz több is tartozik, akkor azt érdemes összeadni.

A magánszemélyenkénti listák után következő összesítők 06084M címmel ellátott listáján a nyomtatványsorszám és oszlop mellett megtaláljuk azt az összeget, melyet a magán-személyenkénti lapokról gyűjtöttünk össze. Ez azt jelenti, hogyha  a soronkénti összesenek egyeznek az éves jövedelem összesítővel, akkor a magánszemélyenkénti adatközlés a jövedelem típusonkénti részletezésben pontosak lesznek. 

1.2.3.2.  Adók és járulékok ellenőrzése

A magánszemélyenkénti listák után következő összesítők 06084A címmel ellátott listán  a 06084A-01 – 02/A, 02/B, 02/C bevalláslapokon szereplő sorszámoknak megfelelő sorok sorszámai láthatóak. A havi adatok után található éves összesen számot kell egyeztetni a Bevallás (adó, járulék) éves összesítőjéhez. 

1.2.3.3.  Magánszemélyenkénti adatok ellenőrzése

A 06084M nyomtatványokon közölt adatok felelnek meg a „régi kontroll adatszolgáltatás”-nak A forintális adatok közlése mellett még különböző egyéb adatokat is közölni kell. (pl. foglalkoztatási jogviszony, FEOR, magánnyugdíjpénztári tagság)

A 06084M nyomtatvány sorszámok melletti számok mutatják a mezőbe kerülő értéket. Ezeket az adatokat  lehet ellenőrizni a Bérnyilvántartó laphoz. A listázás mellett párhuzamosan készül az ABEV programba importáláshoz az adatállomány, tehát ami a listára kerül, ugyanaz  kerül át az importba is.

Az összesítők és a magánszemélyenkénti listák ellenőrzése után, amennyiben az adatok pontosak, lehet az ABEV2006 programban importálni az adatokat.

2. ABEV program használatának folyamata

2.1.  A honlap címe

2.2  Az elektronikus bevallással kapcsolatos információk helye

2.3. Az ABEV2006 program és nyomtatványok letöltése

2.4.  A bérprogram által előkészített adatok beolvasása a 06084 nyomtatványba

2.5. Ellenőrzés és a bevallás adatok helyesbítése

2.6. Nyomtatvány, bevallás elküldése

*   **********************************************************

2.1.  A honlap címe

 www.apeh.hu
a honlap címét érdemes a könyvjelzők( kedvencek) közé elhelyezni, vagy a böngészőben kezdőlapként beállítani.

2.2  Az elektronikus bevallással kapcsolatos információk helye

Az APEH portál bejelentkezése után  az elektronikus bevallással kapcsolatos legfontosabb tudnivalókat  a jobb oldalon felül található 



Elektronikus adóbevallás  cím alatt találhatjuk meg 

2.2.1. Az ügyfélkapun belépés tesztelése

Feltételezzük, hogy az e-bevalláshoz szükséges azonosítót, jelszót beszereztétek, aktualizáltátok, és a cég(ek)hez  kapcsolódó meghatalmazás is rendben van.

Amennyiben még semmilyen más esetben  nem használtátok az ügyfélkaput, a regisztrációs kód  használhatóságának ellenőrzéséhez, illetve az ügyfélkapun keresztüli küldés  teszteléséhez érdemes letölteni a teszt nyomtatványt, és próbáljuk meg annak elküldését az Ügyfélkapun keresztül. 

A teszt nyomtatványt a következő helyen találhatjuk meg:

Elektronikus adóbevallás

Teszt  nyomtatvány letöltése

Ez fontos előkészület és ellenőrzés, hogy minden jól működik-e a küldéshez.

2.2.2. Az elektronikus bevallás küldésének  feltételei a számítógépen (hardver, szoftver)

Az elektronikus adóbevallás címszó alatt olvashatóak azok a feltételek, amelyek szükségesek ahhoz, hogy az előállított, ellenőrzött nyomtatványok elküldhetőek legyenek az Ügyfélkapun keresztül.

· Hardver, szoftver követelmények, kiegészítő telepítőkészlet letöltése

· Speciális információk

· Java alapú titkosító 

Ezek csak olyan Felhasználók esetében fontosak, akik még eddig nem csináltak interneten keresztüli elektronikus adóbevallást. Most állnak be erre a módszerre. Ezeknek a dolgoknak a telepítésére számítógépes szakember személyes segítségét  kell kérni.

2.3. Az ABEV2006 program és nyomtatványok letöltése

Az elektronikus bevalláshoz a keretprogram (ABEV2006) és a nyomtatvány kitöltő program  (06084A és 06084M) programok letelepítése szükséges. Amennyiben már telepítve vannak a számítógépre ezek a programok, akkor  minden használat előtt ellenőrizni kell, hogy van-e ezeknek a programoknak újabb verziói. Mindig a legfrisebb verzióval dolgozzunk.

A programokat letölteni az alábbi útvonalon (is) lehet:

Az APEH honlapjának kezdőlapján

Letöltések

Nyomtatványkitöltő programok  

Bevallások gyorskeresés 06084A 06084M

Keretprogram ABEV2006telep.exe és ABEV2006sugo.exe

A programok letöltése után azokat telepíteni kell.

A telepítéshez először tudni kell, hogy a Felhasználó számítógépén automatikusan be van-e állítva a letöltés helye, és ha igen akkor az hola helyezi a letöltött programokat. Ha nincs automatikus beállítás erre vonatkozóan, akkor a letöltéskor ki kell választani a letöltés helyét és onnan kell futtatni a telepítést.

A program a bizonylatkitöltő programokat az alábbi könyvtárba helyezi el

Program Files\ABEV 2006

(bővebben az Elektronikus bevallás  Általános tudnivalók Speciális információk ->Tájékoztató az ABEV könyvtárszerkezetéről)

2.4.  A bérprogram által előkészített adatok beolvasása a 06084 nyomtatványba




Az IMP típusú adatok esetén, amit 1.2.1. pontban lrészleteztünk, a következő módon kell végezni az adatok importálását:

ABEV2006 elindítás

Adatok

Adatok importálása

Csoportos

Kiválasztott import állományok (keretes ablak)

Lista betöltése

Megnyitás

A megnyitás után megjelenő Kiválasztás ablakban kell megkeresni azt a könyvtárat, ahol a bérszámfejtőprogram által az importhoz előkészített állományok vannak.

A leválogatott adatok a B06 könyvtáron belül maradnak, ezen belül is a CÉG könyvtárán belül létrehozott XML könyvtárban.  Az XML könyvtáron belül vannak a 12 hónapnak megfelelő alkönyvtárak. (pl.: B06\PROBA\XML\12-dec).

Nagyon fontos  ellenőrizni, amikor az XML könyvtárban vagyunk, hogy annak a cégnek a könyvtárában vagyunk-e, amelyiknek adatait akarjuk importálni.

A kiválasztó ablak megjegyzi a legutoljára használt könyvtárat és  ha már másik cég importálására akarunk áttérni, akkor a könyvtárak kiválasztásánál is át kell térni a másik könyvtárra.

A 06084 bizonylatokhoz a legyűjtött adatokat az XML \12-dec alkönyvtárában lehet megtalálni.

 A megnyitott könyvtáron belül az IMPORT  nevű állományra kell kattintatni 

majd a Megnyitás gombot kell választani és a visszatérő Csoportos import ablakban az Import gomb megnyomása után kezdődik meg az adatok beolvasása a nyomtatványokba.

2.5. Ellenőrzés és a bevallás adatok helyesbítése 

2.5.1.  Nyomtatványok összerendelése

Erre azért van szükség, hogy a magánszemélyenkénti bizonylatokat (06084-M) összekösse a hozzátartozó  bevallás nyomtatvánnyal (06084-A).

Adatok

Nyomtatvány megnyitása

Feltételek megadása 

Nyomtatvány  06084A 

Időszak 2006.01.01-2006.12.31

Név a vállalkozás neve

A megnyitott  06084A bevalláshoz hozzá kell rendelni  a hozzátartozó személyenkénti adatközlés bizonylatait (06084M)

Adatok

Nyomtatványok összerendelése

A megnyíló Nyomtatványok összerendelése ablakban láthatóak lesznek az adott bevalláshoz tartozó magánszemélyek adatai. A Mindet gombot megnyomva az összerendelés megtörténik.

2.5.2  Nyomtatványok ellenőrzése

A megnyitott és összerendelt nyomtatványokat kétféle szempontból KELL ellenőrizni. 

· a bevallás nyomtatványon szereplő adó- és járuléknemenként havi ezerre kerekített összegeket a könyvelésben szereplő adatokhoz, és a havi utalásokhoz.

· formai és tartalmi hibák  együttes vizsgálata

 A bevallásban szereplő adatokat  lehet  javítani és a javítást elmenteni.

A formai és tartalmi hibák ellenőrzését a 

Kapcsolat az Ügyfélkapuval

Nyomtatvány megjelölése elektronikus beküldésre

Az ellenőrzés folyamata alatt az alábbiak történnek:

Küldhetővé teszi a nyomtatványt? kérdésre Igen-t válaszolunk

XML fájl tartalmi és formai ellenőrzése  az ellenőrzés alatt következő, hogy hány bizonylatot dolgozott fel az ellenőrzés és abból mennyi volt hibás

Az XMLfile-ban x nyomtatvány hibás volt!  üzenetet kapunk, ha az ellenőrző program hibát talált.

Megtekinti a hibákat?  Igent-t  válaszolunk, és ha ki is akarjuk nyomtatni a hibákat, akkor a  a Fájl -> kinyomtatás  úton tudjuk azt megtenni.

Nyomtatás vagy a hibák megtekintése után  A nyomtatvány hibás ennek ellenére küldhetővé teszi? Nem-et válaszolva visszatérhetünk a bizonylathoz  és javíthatjuk a hibákat.

Hibátlanság esetén  a következő üzenetek jelentkeznek

A nyomtatvány hibátlan

A file titkosítása van folyamatban

Az elküldendő adatokat tartalmazó fájl létrehozása megtörtént

Elérési útja c:\ProgramFiles\APEH \eBEV\kr\kuldendo\06084AFiles\cégnév_f1mpvejj.kr

(innen kell ezt az állományt az Ügyfélkapun keresztül elküldeni) 

A titkosítatlan fájl elérési útja c:\ProgramFiles\ABEV2006\adat\titkositatlan\ cégnév_f1mpvejj .xml

****  f1mpvejj ez egy véletlen kialakítású azonosító ami minden alkalommal más és más lesz. 

2.6. Nyomtatvány, bevallás elküldése

A hibátlan és titkosított bevallást a 

Kapcsolat az Ügyfélkapuval

Elektronikus küldés Ügyfélkapun keresztül

ezután a program átlép a Magyarország.hu/ugyfelkapu weboldalra

a képernyő jobb felső sarkában a Bejelentkezés- t kell megcsinálni.

Sikeres bejelentkezés esetén   a következő utat kell végigjárni

Vállalkozás

Adó és járulékbevallás ---->  Járulékbevallás

Szolgáltatás indítása után  bejelentkező Warning Security ablakban megjelenő kérdésre  előbb Yes, majd ezt követően Run választ kell adni.

3. Feltöltés ---->Kiválaszt

A kinyíló Open című ablak felső részén a következő látható, Look in: kuldendő  akkor szerencsésen abban a könyvtárban állunk, ahol megtalálhatjuk a feltöltésre előkészített, titkosított bevallásunkat.

az adatcsomagunk nevének felismerésére lásd az előző fejezetben a keretezett részben

A  kijelölést a bevalláscsomag nevére kattintva lehet megtenni. (több állomány egymás utáni kijelöléséhez a CTRL billentyűt is használni kell)

A kijelölés után a dokumentum feltöltése című kereten belüli helyre bemásolódnak a kijelölt állományok nevei.

Feltöltés

Az üzenet ablakban  látható, ha a feltöltés sikeresen befejeződött.

A feltöltés sikeres megtörténtéről még a 

A kapcsolódó szolgáltatások 

értesítési tárhely   szövegeket követve lehet eljutni.

